L’AgaPei

Agir avec Amis, Parents et Professionnels pour les Personnes en situation de handicap
2375 personnes accueillies- 1640 salariés

L’AgaPei recrute pour I'Unité de Gestion Chantecler
Technicien Supérieur — en Comptabilité (H/F)
CDI - Temps plein

MISSIONS

Rattaché(e) a la Responsable Comptabilité et Gestion, vous serez chargé(e) de :

Missions comptables

- Réalisation de la facturation, I’intégration et la vérification des factures clients

- Assurer le suivi des comptes fournisseurs, relance auprés des clients pour les retards de réglement

- Assurer la vérification et le contrdle comptable et des synthéses comptables en lien avec
le responsable hiérarchique

- Réaliser les préparations de virement et la saisie des banques et état de rapprochement

- Assurer la gestion et saisie des caisses

- Participer a la mise en place de diverses procédures comptables en lien avec le
responsable hiérarchique

- Participer a la cl6ture et aux arrétés de comptes

- Participer a 1’élaboration des budgets prévisionnels en lien avec le responsable hiérarchique

Missions administratives

- Accueil téléphonigue et physique
- Gestion du courrier
- Suivis administratifs

PROFIL :

Professionnel justifiant :
- Dipléme en comptabilité (BTS, DUT indispensable)
- Excellente maitrise des outils informatiques, notamment du Pack Office
- Capacités d’adaptation, d’analyse et de synthése
- Capacité a travailler en équipe
- Expérience dans le secteur médico-social souhaitée
- Permis B demandé

STATUT :

CDI
Convention collective du 15 mars 1966 — Annexe 2
Lieu de travail : Revel (31)

PIECES A FOURNIR :

Curriculum vitae — Lettre de motivation
POSTE A POURVOIR AU PLUS TOT

Demande a adresser dés ce jour a :
Madame la Directrice
AGAPEI — Unité de Gestion Chantecler
Route de Dourgne
81580 SOUAL
Ou via notre site internet : http://www.agapei.asso.fr
Ou par mail RRH : cbharberis@agapei.asso.fr
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