
MISSIONS 
 Vous établissez environ 130 bulleƟns de salaire pour les salariés et 110 bulleƟns pour les Travailleurs Handicapés ESAT de l’UG 

Albi-Gaillac.  
 Vous réalisez les déclaraƟons sociales nominaƟves (DSN) et assurez le suivi des charges sociales 
 Vous suivez les absences, congés et arrêts de travail et effectuez les déclaraƟons auprès des organismes concernés (CPAM, 

prévoyance).  
 Vous gérez les déclaraƟons mensuelles concernant la paie des Travailleurs Handicapés ESAT 
 Vous appliquez les disposiƟons de la ConvenƟon CollecƟve du 15 mars 1966 et de la législaƟon sociale en vigueur.  
 Vous êtes l'interlocuteur(trice) privilégié(e) des salariés pour toute quesƟon relaƟve à la paie.  
 Vous assurez la relaƟon avec les organismes sociaux (Sécurité Sociale, mutuelle).  
 Vous veillez à la fiabilité et à la conformité des données transmises dans les délais imparƟs.  
 Vous travaillez en lien étroit avec le service Ressources Humaines et la DirecƟon de l’Unité de GesƟon. 
 Vous exercez vos missions avec rigueur et confidenƟalité, assurez un suivi régulier de votre acƟvité auprès de votre hiérarchie 

et partagez les difficultés ou dysfoncƟonnements rencontrés afin de contribuer à leur résoluƟon. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’AGAPEI RECRUTE 
Un GesƟonnaire de Paie H/F  

- CDD 11 mois – Temps plein 

Nous recherchons pour l’UG Albi Gaillac, un(e) gestionnaire paie (grille Technicien supérieur CCN66), en charge 
d’environ 130 bulletins salariés et 110 bulletins TH.  

 

DESCRIPTION DU POSTE 

 
 Titulaire d’un diplôme Bac+2 en paie, comptabilité ou RH 
 Expérience significaƟve  en gesƟon de la paie 
 Connaissance de la ConvenƟon CollecƟve du 15 mars 1966 

appréciée 
 Bonne connaissance des déclaraƟons sociales (DSN)  
 Rigueur et respect de la confidenƟalité  
 Aisance relaƟonnelle et esprit d’équipe 

 
 

PROFIL RECHERCHÉ 
 

STATUT & AVANTAGES 
  
 ConvenƟon CollecƟve du 15 mars 1966  : 

RémunéraƟon selon experiences acquises  
 Congés supplémentaires, Mutuelle et Oeuvres 

sociales du CSE de l’Unité de GesƟon. 
 Horaires de travail : Du lundi au Vendredi  
 Lieu de Travail : Albi 
 CDD : Novembre à Août 2027 – 1 ETP 

 

Poste à pourvoir  
au plus tôt 


